
แบบขอยืมเคร่ืองคอมพิวเตอร /อุปกรณตอพวง 
และอุปกรณอ่ืนๆ 

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

วันที่ ......... เดือน .................... พ.ศ. ………….  

เรียน ผูอํานวยการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 

ขาพเจา นาย / นาง / นางสาว ……………………………………………………………. ตําแหนง ……………………….……………… 
สังกัดหนวยงาน ............................................ สวน/ฝาย................................................หมายเลขโทรศัพท .............................. 
โทรศัพทเคลื่อนที่ ………...............…….. ใครขออนุญาตยืม 

  คอมพิวเตอร แบบตั้งโตะ จํานวน .............. เคร่ือง   

  คอมพิวเตอร Notebook   จํานวน .............. เคร่ือง   

  อุปกรณตอพวงคอมพิวเตอร  ไดแก ……………………………………………….. จํานวน ............. เคร่ือง  
     ไดแก ……………………………………………….. จํานวน ............. เคร่ือง 
    ไดแก ……………………………………………….. จํานวน ............. เคร่ือง 
  อ่ืนๆ ไดแก  …………………………………………………………………………………………….…… 
  …………………………………………………………………………………………………. 

เพื่อใชในกิจกรรม ............................................................................................. ณ …………………………………………………………… 
กําหนดยืม ....... วัน ระหวาง วันที่ ….… เดือน ………..……. พ.ศ. ….……….. ถึง วันที่ …… เดือน ..……..………. พ.ศ. …………….  
ตองการรับมอบอุปกรณใน   วันที่ ….… เดือน …………....……. พ .ศ. …….……….. ทั้งนี้มอบหมายให นาย / นาง / น .ส. 
......................................................................... เปนผูรับมอบอุปกรณดังกลาวแทนขาพเจา  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุญาต 
 
 

 
 
 
 

หมายเหตุ  
โปรดศึกษารายละเอียดและแนวปฏิบัติในการยมืฯ ดานหลังแบบฟอรมฉบับน้ีกอนลงนาม 

สําหรับเจาหนาท่ีศูนยเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

ผลการพิจารณา   ความเห็นผูรับผิดชอบดูแล ความเห็นของเจาหนาที่ 

 อนุญาต       

 อ่ืนๆ   ………………………… 
 
 
 

ลงช่ือ……………………………. 
(…………………………….……) 

ผอ. ศูนยสารสนเทศทรัพยากรธรณ ี
วันท่ี ....................................... 

 แจงเพ่ือทราบ 

 แจงเพ่ือทราบและดาํเนินการตอไป   

 อ่ืนๆ   

 
 ลงช่ือ……………………………. 
(…………………………..……) 

ผอ. สวนเทคโนสารสนเทศและการส่ือสาร 
วันท่ี ....................................... 

 ตรวจสอบแลว สามารถใหบรกิารได 

 ไมสามารถใหบริการ เน่ืองจาก 
………......................………………… 
………......................………………… 

 
ลงช่ือ……………………………. 
(…………………………..……) 

เจาหนาท่ี 
วันท่ี ....................................... 

 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศฯ 

รับวันที่ ___________________ 
เวลา __________________ น. 
ผูรับ _____________________ 

ลงนาม ........................................................ ผูขอยืม 
(....................................................) 

          วันที ่.......................................... 

       ลงนาม ........................................................หัวหนาหนวยงาน  
    (.........................................................) 

                   วันที ่........................................ 
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ขอกําหนดการยืมเคร่ืองคอมพิวเตอร /อุปกรณตอพวงและอุปกรณอ่ืนๆ 

1. เนื่องจากเคร่ืองคอมพิวเตอร / อุปกรณตอพวงและอุปกรณอ่ืนๆ มีจํานวนจํากัดและมีหนวยงานยืมใชจํานวนมากเพื่อ
ความสะดวก โปรดตรวจสอบสถานภาพการจองใชอุปกรณที่ตองการขอยืมไดกอนที่ สวนเทคโนยีสารสนเทศและการ
สื่อสาร ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร โทรศัพท 9686 (คุณจําลอง) 9688 (คุณสรัณรัตน) 

2. ผูขอยืม ตองเปนขาราชการ พนักงานราชการ ลูกจางประจํา สังกัด กรมทรัพยากรธรณี 
3. หัวหนาหนวยงาน หมายถึง ผูอํานวยการ สํานัก/กอง/ศูนย/สทข./กลุมงานข้ึนตรง (หรือหนวยงานเทียบเทาที่มีชื่อเรียก

อยางอ่ืน) หัวหนาสวน หัวหนาฝาย 
4. เปนการใหบริการยืมใชเพื่องานหรือกิจกรรมพิเศษที่เก่ียวของกับภารกิจของกรมทรัพยากรธรณีเทานั้น 
5. โปรดสงแบบขอยืมฯ ลวงหนา อยางนอย 3 วันทําการ กรณีเรงดวน กรุณาสงแบบขอยืมฯ ทางโทรสารหมายเลข 9686 

หรือ 9688 เพื่อความสะดวกและรวดเร็วในการพจิารณาและจัดเตรียมความพรอมของอุปกรณ  
6. โปรดตรวจสอบจํานวนและสภาพอุปกรณทุกชิ้นที่ขอยืมกอนการรับมอบ 
7. กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนที่ไมใชผูลงนามขอยืมเปนผูรับมอบอุปกรณ โปรดแจงใหผูที่รับมอบหมายนําบัตรประจําตัว

ประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่สามารถระบุตัวตนไดเพ่ือแสดงตนดวย 
8. กรณีเกิดสูญหายหรือชํารุดเสียหายเนื่องจากการใชงานผิดประเภท (ที่นอกเหนือจากการรับประกันตามสัญญา) ผูขอยืม

และหนวยงานตนสังกัดเปนผูรับผิดชอบคาใชจาย ที่เกิดข้ึนจริง ตามที่จะไดรับการประเมินจากการซอมแซมหรือ
เปลี่ยนแปลงโดยบริษัทผูผลิต/ขายอุปกรณดังกลาว  

 
สําหรับเจาหนาท่ีศูนยเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

รายละเอียดเครื่องคอมพิวเตอร /อุปกรณตอพวง และอุปกรณอ่ืนๆ ท่ีขอยืม 

ประเภทอุปกรณ/ชื่อบริษัทผูผลิต/รุน Serial Number หมายเลขครุภัณฑ สถาพของ
อุปกรณ 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

หมายเหตุ  ..............................................................................................................................................................................................  
  ..............................................................................................................................................................................................  

..............................................................................................................................................................................................  
 

ไดตรวจสอบเคร่ืองมือ / อุปกรณที่ขอยืมขางตนแลวครบถวนถูกตอง 

ลงชื่อผูจาย ลงชื่อผูรับ การสงมอบ / ตรวจรับคืน 

  
 
 

…………….………. 

(……………..…………) 

วันท่ี ............................. 

 
 
 

………….…………. 

(…………………………) 

วันท่ี .............................. 

 ไดรับคืนเมื่อวันท่ี  ……………. ในสภาพเรยีบรอย 

 อ่ืนๆ ……………………………………………… 
 

ลงช่ือ .............................................ผูรับ 
วันท่ี.......................................... 
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